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1. Назначение и область применения 

1.1. Настоящее Положение является документом системы менеджмента качества 

ГБОУ ВПО ЧО «Магнитогорская государственная консерватория (академия) имени 

М.И. Глинки» (далее Консерватория). 

1.2. Настоящее Положение соответствует требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2011 (ISO 

9001:2008). 

1.3. Настоящее Положение определяет процедуру включения в основную 

профессиональную образовательную программу элективных и факультативных дисциплин, а 

также условия реализации обучающимися права на участие в формировании своей 

программы обучения в ГБОУ ВПО ЧО «Магнитогорская государственная консерватория 

(академия) имени М.И. Глинки».  

 

 

2. Нормативные документы, регламентирующие деятельность 

Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативно-

правовыми документами: 

― Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 03.07.2016) «Об образовании 

в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2016); 

― «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры» (утвержден приказом Минобрнауки 

России от 19 декабря 2013 № 1367); 

― Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования; 

― Устав государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования Челябинской области «Магнитогорская государственная консерватория 

(академия) имени М.И. Глинки»; 

― ГОСТ Р ИСО 9000-2011 Системы менеджмента качества. Основные положения и 

словарь; 

― ГОСТ Р ИСО 9001-2011 Системы менеджмента качества. Требования; 

― СМК-СТО-ПВД-0.0/01-14 Система менеджмента качества. Стандарт организации. 

Положение о виде деятельности; 

― СМК-ДП-4.2.3/01-14 Система менеджмента качества. Документированная 

процедура «Управление документацией»; 

― СМК-ТД-ПВД-14 Система менеджмента качества. Типовой документ. Общие 

требования к построению, содержанию, оформлению и управлению Положением о виде 

деятельности. 

 

 

3. Термины, определения и сокращения 

В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими 

определениями: 

образовательная программа – комплекс основных характеристик образования 

(объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и 

форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного 

графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных 

компонентов, а также оценочных и методических материалов; 
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факультативные дисциплины (модули) – необязательные дисциплины (модули), 

изучаемые по желанию обучающихся при освоении образовательной программы; дают 

возможность расширения и (или) углубления компетенций, установленных образовательным 

стандартом, а также на формирование у обучающихся компетенций, установленных 

организацией дополнительно к компетенциям, установленным образовательным стандартом 

(в случае установления организацией указанных компетенций) для успешной 

профессиональной деятельности; 

федеральный государственный образовательный стандарт – совокупность 

обязательных требований к образованию определенного уровня и (или) к профессии, 

специальности и направлению подготовки, утвержденных федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики 

и нормативно-правовому регулированию в сфере образования; 

элективные дисциплины – дисциплины (модули) по выбору обучающихся, 

изучаемые в обязательном порядке; являются составляющим элементом вариативной части 

образовательной программы; дают возможность расширения и (или) углубления 

компетенций, установленных образовательным стандартом, а также на формирование у 

обучающихся компетенций, установленных организацией дополнительно к компетенциям, 

установленным образовательным стандартом (в случае установления организацией 

указанных компетенций) для успешной профессиональной деятельности. 

В настоящем Положении применены следующие сокращения: 

МаГК (Консерватория) – государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования Челябинской области «Магнитогорская 

государственная консерватория (академия) имени М.И. Глинки»;  

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа; 

СМК – система менеджмента качества;  

ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт. 

 

 

4. Общие положения 

4.1. Настоящее Положение разработано с целью: 

 выполнения обязательных требований к реализации образовательных программ 

по федеральным государственным образовательным стандартам и устанавливает порядок 

организации обучения элективным и факультативным дисциплинам; 

 обеспечения активного личного участия студентов в формировании своей 

индивидуальной образовательной траектории в освоении ОПОП бакалавриата, специалитета 

и магистратуры в соответствии с образовательными потребностями каждого студента; 

 установление единого порядка выбора студентами элективных и факультативных 

дисциплин в МаГК в процессе освоения ОПОП, реализующих ФГОС высшего образования. 

4.2. При реализации ОПОП Консерватория обеспечивает обучающимся возможность 

освоения элективных (избираемых в обязательном порядке) и факультативных 

(необязательных для изучения) дисциплин. 

4.3. Целью элективных дисциплин является удовлетворение профессиональных 

интересов обучающихся, углубление квалификации в соответствии с личностными 

наклонностями. 
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4.4. Целью факультативных дисциплин является активное вовлечение обучающихся в 

процесс построения стратегии собственной карьеры, необходимой для успешной 

профессиональной деятельности. 

4.5. Обучающиеся имеют право в пределах объема учебного времени, отведенного на 

освоение элективных и факультативных дисциплин, предусмотренных образовательной 

программой, выбирать конкретные дисциплины, а также получать консультации по выбору 

дисциплин и их влиянию на будущую профессиональную подготовку. 

4.6. Выбор обучающимися конкретных дисциплин из перечня дисциплин, 

предусмотренных учебным планом ОПОП в качестве дисциплин по выбору (элективных и 

факультативных) происходит в соответствии с установленной процедурой и в установленные 

сроки. 

4.7. Порядок формирования элективных и факультативных дисциплин устанавливает 

Ученый совет МаГК. 

4.8. Перечень элективных и факультативных дисциплин не может быть 

безальтернативным. 

4.9. Все обучающиеся в Консерватории должны быть ознакомлены с содержанием 

настоящего Положения в первую неделю обучения на 1 курсе. Настоящий Порядок 

осуществления выбора студентами элективных и факультативных дисциплин при освоении 

основных профессиональных образовательных программ (далее – Порядок) должен 

находиться в постоянном открытом доступе для обучающихся и для прочих 

заинтересованных сторон (в электронном виде – на сайте и корпоративном 

(образовательном) портале МаГК, в печатном виде – в деканате). О любых изменениях в 

настоящем Порядке, касающихся осуществления обучающимися своих прав по 

формированию индивидуальной образовательной программы, все обучающиеся должны 

быть проинформированы не позднее 1 недели с момента принятия этих изменений. 

 

 

5. Организация и порядок выполнения деятельности 

5.1. Формирование элективных и факультативных дисциплин в учебных планах 

5.1.1. Выбор элективных и факультативных дисциплин осуществляется на каждый 

учебный год. 

5.1.2. Объем элективных и факультативных дисциплин должен соответствовать 

ФГОС высшего образования по направлению/специальности ОПОП. 

5.1.3. Перечни элективных и факультативных дисциплин формируются при 

разработке учебного плана отдельно по циклам ОПОП соответствующего 

направления/специальности. В учебном плане определяется распределение элективных и 

факультативных дисциплин по семестрам, их трудоемкость и форма аттестации студентов. 

5.1.4. Дисциплины по выбору (элективные и факультативные) указываются в 

учебном плане на альтернативной основе (не менее двух). 

5.1.5. Освоение элективных дисциплин осуществляется в рамках ОПОП при 

выполнении учебной нагрузки не более 54 академических часов в неделю. 

5.1.6. Факультативные дисциплины могут устанавливаться Консерваторией 

дополнительно к реализуемым образовательным программам и изучаются обучающимися по 

их желанию. 

5.1.7. Объем аудиторной нагрузки по факультативным дисциплинам не входит в 

регламентированный объем аудиторных занятий. 
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5.1.8. Формой промежуточной аттестации обучающихся по факультативным 

дисциплинам является зачет. Количество зачетов по факультативным дисциплинам в течение 

учебного года не входит в общее количество зачетов. 

5.1.9. Факультативные дисциплины и результаты их аттестации вносятся в 

приложение к диплому о высшем образовании с согласия обучающегося по его личному 

заявлению. 

5.1.10. Утвержденные Ученым советом МаГК рабочие учебные планы публикуются на 

официальном сайте и корпоративном (образовательном) портале Консерватории. 

5.2. Процедура осуществления студентами выбора дисциплин 

5.2.1. Выбор элективных и факультативных дисциплин студентами осуществляется 

добровольно в соответствии с индивидуальными образовательными потребностями. 

5.2.2. Право выбора предоставляется всем студентам независимо от наличия у них 

академических задолженностей. 

5.2.3. Процедура выбора элективных и факультативных дисциплин осуществляется 

после ознакомления студентов с учебными планами ОПОП в обязательном порядке. 

5.2.4. Студенты, поступившие на первый курс, записываются на учебные 

дисциплины по выбору в период с 1 по 15 сентября. На последующий учебный год – не 

позднее 30 марта. 

5.2.5. Для организации процедуры выбора элективных и факультативных дисциплин 

деканат совместно с выпускающими кафедрами организует: 

 информирование студентов о порядке освоения ОПОП, о процедуре выбора и 

записи на элективные и факультативные дисциплины; 

 ознакомление студентов с аннотированным содержанием предлагаемых 

дисциплин по выбору с указанием преподавателей, ведущих данные дисциплины; 

 консультирование студентов по вопросам выбора дисциплин, оперативную 

информационную поддержку процедуры выбора; 

 формирование студенческих групп для изучения дисциплин по выбору. 

5.2.6. В деканате производится запись на элективные и факультативные дисциплины 

путем заполнения заявления установленной формы (см. приложение). Заявление хранится в 

деканате до момента отчисления студента из Консерватории. 

5.2.7. Для студентов, обучающихся в магистратуре, запись на элективные и 

факультативные дисциплины осуществляется аналогичным порядком и находит отражение в 

индивидуальном плане магистранта. 

5.2.8. Изучение дисциплин, на которые обучающийся записался, становится для него 

обязательным. 

5.2.9. Любые дальнейшие изменения выбора дисциплин после их утверждения по 

инициативе обучающегося допускаются в исключительных случаях при наличии 

уважительных причин в срок до 30 сентября текущего учебного года. В этом случае в 

деканат подается заявление обучающегося с указанием изменений. 

 

 

6. Права и ответственность 

6.1. Обучающийся имеет право: 

 выбирать конкретные элективные дисциплины; 

 выбирать все или несколько, или не выбирать для изучения факультативные 

дисциплины; 
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Приложение 

 

Образец заявления о выборе элективных и факультативных дисциплин 

 

 

Декану ____________________ факультета 
                       (наименование факультета) 

______________________________________ 
(Фамилия, И.О.) 

студента(ки) _____ курса _________ группы 
                                                          (№ группы) 

______________________________________ 
(Ф.И.О. полностью) 

 

 

Заявление 

 

Прошу записать меня на изучение следующих дисциплин по выбору (элективных и 

факультативных) на 20___/20___ учебный год: 

1. ________________________________________ 

2. ________________________________________ 

3. ________________________________________ 

4. ________________________________________ 

5. ________________________________________ 

 

 

 

 

 

______________ / ____________________ 
               подпись                     расшифровка подписи 

 

«___» _______________ 20___ г. 
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