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1. Назначение и область применения 

1.1. Настоящее Положение является документом системы менеджмента качества 

ГБОУ ВПО ЧО «Магнитогорская государственная консерватория (академия) имени 

М.И. Глинки» (далее Консерватория). 

1.2. Настоящее Положение соответствует требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2011 (ISO 

9001:2008). 

1.3. Настоящее Положение определяет принципы построения и структуру 

информационных материалов, размещаемых на официальном информационном сайте 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального 

образования Челябинской области «Магнитогорская государственная консерватория 

(академия) им. М.И. Глинки» (www.magkmusic.com), регламентирует технологию их 

создания и функционирования (размещения и актуализации информации), а также права, 

обязанности, ответственность и регламент взаимодействия отдела информационных 

технологий, осуществляющего программно-техническую поддержку сайта, и лиц, 

осуществляющих его информационное наполнение в ГБОУ ВПО ЧО «Магнитогорская 

государственная консерватория (академия) имени М.И. Глинки». 

 

2. Нормативные документы, регламентирующие деятельность 

Законодательные документы: 

― Гражданский Кодекс Российской Федерации; 

― Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 03.07.2016) «Об образовании 

в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2016); 

― Постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 582 «Об 

утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации»; 

― Приказ Рособрнадзора от 29.05.2014 N 785 «Об утверждении требований к 

структуре официального сайта образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления на нем информации». 

Нормативные и инструктивные документы: 

 Устав государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования Челябинской области «Магнитогорская государственная консерватория 

(академия) имени М.И. Глинки»; 

 Правила внутреннего распорядка; 

 ГОСТ Р ИСО 9000-2011 Системы менеджмента качества. Основные положения и 

словарь; 

 ГОСТ Р ИСО 9001-2011 Системы менеджмента качества. Требования; 

 СМК-СТО-ПВД-0.0/01-14 Система менеджмента качества. Стандарт организации. 

Положение о виде деятельности; 

 СМК-ДП-4.2.3/01-14 Система менеджмента качества. Документированная 

процедура «Управление документацией». 

Справочные документы: 

 СМК-ТД-ПВД-14 Система менеджмента качества. Типовой документ. Общие 

требования к построению, содержанию, оформлению и управлению Положением о виде 

деятельности. 

 

 

 

http://www.magkmusic.com/
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3. Термины, определения и сокращения 

В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими 

определениями: 

Администратор сайта – сотрудник организации, отвечающий за поддержку 

работоспособности сайта, управляющий размещением, обновлением, модерацией контента. 

Сайт – это совокупность информации (контента) частного лица или организации в 

сети Интернет под общим адресом. 

В настоящем Положении применены следующие сокращения: 

МаГК (Консерватория) – государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования Челябинской области «Магнитогорская 

государственная консерватория (академия) имени М.И. Глинки»; 

Официальный сайт – Сайт; 

СМИ – средства массовой информации; 

СМК – система менеджмента качества. 

 

4. Общие положения 

4.1. Официальный сайт МаГК предназначен для представления интересов 

Консерватории в глобальной сети, обеспечения доступа пользователей к информационным 

ресурсам МаГК, развития учебно-методических и научных связей с другими организациями, 

установления персональных контактов, а также обеспечения эффективной коммуникации 

между структурными подразделениями Консерватории, получения служебной и 

специализированной информации сотрудниками и обучающимися. Сайт является визитной 

карточкой Консерватории во всемирной информационной сети Интернет.  

4.2. Официальный сайт МаГК адаптирован для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья (имеется версия для слабовидящих). Перечень специальных 

условий для получения образования обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья приведен в табличной форме (http://magkmusic.com/ovz). 

4.3. Сайт способствует решению следующих задач: 

― создание целостного позитивного образа МаГК, представление информации о 

деятельности, его образовательном и научном потенциале; 

― оперативное и объективное информирование о наиболее значимых событиях, 

происходящих в Консерватории; 

― развитие научных, учебных и творческих связей с вузами Российской Федерации, 

ближнего и дальнего зарубежья; 

― достоверное и оперативное представление информации абитуриентам 

Консерватории; 

― осуществление обмена информацией между структурными подразделениями 

Консерватории, оперативное информирование преподавателей, студентов, работников МаГК 

о решениях руководства Консерватории, о происходящих событиях; 

― создание единого информационного пространства МаГК, осуществление обмена 

информацией между подразделениями МаГК. 

4.4. Официальный сайт МаГК предназначен для размещения: 

― официальной информации, касающейся основных сфер деятельности 

Консерватории; 

― анонсов, новостей и информации о мероприятиях, проходящих в Консерватории; 

― ссылок на информационные ресурсы учредителя;  

― ссылок на информационные образовательные ресурсы (Федеральный центр 

информационно-образовательных ресурсов, Единая коллекция цифровых образовательных 

ресурсов и др.); 

https://ru.wikipedia.org/wiki/URL
http://magkmusic.com/ovz
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― справочной и нормативной информации общего доступа, связанной с учебно-

методическим процессом и научной работой, предназначенной для учащихся и сотрудников 

консерватории. 

4.5. При перепечатке ссылка на информацию, опубликованную на официальном 

сайте, обязательна. 

4.6. Запрещается размещать информацию, которая в соответствии с законами 

Российской Федерации не подлежит свободному распространению. 

4.7. Информация, размещаемая на Сайте, не должна содержать: 

― ненормативную лексику; 

― сведения, задевающие честь и достоинство человека и гражданина; 

― сведения, направленные на разжигание межнациональной и межрелигиозной 

розни; 

― другие сведения, размещение которых каким-либо образом нарушает 

законодательство Российской Федерации. 

4.8. Размещение информации рекламно-коммерческого характера на официальном 

сайте МаГК не допускается. 

4.9. Техническое сопровождение Сайта осуществляется отделом информационных 

технологий МаГК. 

 

5. Организация и порядок выполнения деятельности 

5.1. Структура Сайта. 

Сайт состоит из следующих разделов общего доступа, связанных между собой 

перекрестными ссылками: 

«Главная» – элемент навигационного меню.  

«Новости» – отражение основных новостей Консерватории. 

«Структура» – отражает структуру вуза-комплекса. 

«Наука» – отражает научную деятельность преподавателей и студентов 

консерватории, деятельность диссертационного совета, содержит информацию об 

ассамблеях, конференциях и др. 

«Афиша» – отражение концертной деятельности Консерватории. 

«Конкурсы и фестивали» – содержит информацию о проходящих в Консерватории 

конкурсах и фестивалях. 

«Издания» – содержит информацию об изданиях МаГК. 

«История» – историческая справка о Консерватории; 

«Контакты» – содержит контактную информацию. 

«О сайте» – содержит информацию о технической поддержке сайта. 

5.2. Информационные ресурсы Сайта. 

5.2.1. Информационное наполнение Сайта определяется требованиями целевой 

аудитории, к которой относятся: 

― студенты, аспиранты и сотрудники Консерватории; 

― учащиеся и выпускники ДМШ – ДШИ, других учреждений дополнительного 

образования, средних специальных учебных заведений, планирующие поступление в 

Консерваторию, а также их родители; 

― лица, планирующие воспользоваться услугами дополнительного и 

послевузовского образования (курсы повышения квалификации, соискательство, 

аспирантура); 

― представители государственной власти, общественных структур, СМИ. 

5.2.2. Обязательными информационными ресурсами, размещаемыми в разделах 

общего доступа Сайта, являются следующие категории сведений: 
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― Историческая справка о МаГК. 

― Информация для Абитуриентов (правила приема в Консерваторию, сведения об 

общежитиях, образцы экзаменационных заданий, довузовская подготовка). 

― Структура вуза-комплекса (перечень факультетов, кафедр и других структурных 

подразделений). 

― Информация о руководстве Консерватории. 

― Информация по структурным подразделениям (кафедры, факультеты, 

лаборатории, центры и т.п.). 

― Информация о научной и творческой деятельности МаГК.  

― Информация о концертной деятельности коллективов и студентов МаГК. 

― Электронная библиотека и другие электронные ресурсы МаГК. 

― Справочная информация об изданиях МаГК. 

― Международные связи МаГК. 

― Аспирантура и докторантура (правила приема в аспирантуру, докторантуру, 

вопросы для вступительных экзаменов).  

― Иллюстративные, исторические и другие материалы. 

― Контактная информация (телефоны, электронные адреса, почтовый адрес, схемы 

проезда). 

5.3. Информация, представленная на Сайте, должна удовлетворять общепринятым 

нормам публикации материалов в общественных изданиях. 

5.4. Сопровождение Сайта. 

5.4.1. Информационное наполнение разделов Сайта осуществляется структурными 

подразделениями, курирующими соответствующий раздел. Координатор информационного 

наполнения Web-сайта назначается приказом ректора. 

5.4.2. Ответственность за информационное наполнение разделов Сайта несет 

руководитель структурного подразделения, курирующего соответствующий раздел Сайта. 

5.4.3. Контроль содержания, наполнения и обновления информации на страницах 

подразделений осуществляют проректоры по направлениям деятельности.  

5.4.4. Общий мониторинг и контроль над информацией, размещаемой на Сайте, 

осуществляется отделом информационных технологий МаГК на основе принципов 

актуальности, корректности, всесторонности и жанрового соответствия. 

5.4.5. Программно-техническая поддержка Сайта возлагается на отдел 

информационных технологий МаГК, который обеспечивает:  

― разработку Сайта, а также изменение его дизайна и структуры в соответствии с 

возрастающими требованиями к подобным продуктам по мере развития информатизации;  

― размещение новой информации на Сайте, архивирование устаревшей 

информации; 

― создание резервных копий Сайта; 

― реализацию политики разграничения доступа и обеспечение безопасности 

информационных ресурсов Сайта. 

5.5. Размещение на Сайте информации, поступившей администратору Сайта из 

подразделений, а также внесение изменений в уже размещенную информацию, 

осуществляется не позднее трех дней с момента ее поступления по электронной почте. 

5.6. Руководство обеспечением функционирования Сайта и его программно-

технической поддержкой возлагается на начальника отдела информационных технологий. 

5.7. Непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте, 

обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил разграничения доступа 

возлагается на администратора Сайта, который назначается ректором МаГК и подчиняется 

проректору по творческой и международной деятельности. 
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